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Comment créer une commande de reprographie ?
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Prérequis : le module de reprographie n'est pas activé en standard. Il doit avoir été activé
sur votre projet pour que les commandes montrées ci-dessous soient disponibles dans

Visiobat.

Pour passer une commande de reprographie, nous vous invitons a procéder
comme suit :

1. A partir de la branche "Documents/Bordereaux diff.", utilisez la
commande 'Nouveau avec Repro.'
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2. Une nouvelle fenétre (ou onglet) du navigateur s'ouvre. Renseignez les
différentes zones dans I'encadré et appuyez 'Choisir les documents'
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Commandes de reprographie

Commande de Reprographie
Emetteur : VISIOBAT (Assistance Visiobat)

NE du 12/06/2020
Mode de T

Observations

| .
Reprographe :| . == 4 - SemCsag Pierre-Luc v

Annuler I Choisir les documentsl

3. Cochez a gauche les documents a faire reprographier et Validez la
sélection.
NB : Dans la liste des documents il est possible d'utiliser des filtres pour
n'afficher que certains documents. Utilisez le bouton 'Rechercher' apres
avoir renseigné un ou plusieurs filtres (zones de saisie au-dessus des en-
tétes de colonnes)

—
Documents : 152 documents - Page sur 16 >>
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D 2GT EXE CcvC N2 Tz PLA 0899 04 PLAN DESENFUMAGE R=3TZ @ m 27/05/19
:D *GT EXE CcvC N2 Tz PLA 0899 04 PLAN DESENFUMAGE R=2TZ @ m 27/05/19
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(Ot BE ove N T LA 0603 06 PLAN DERESEALX CVCTZ R+2 i T 141018
-

| Walider la sélection | Annuler la sélection |

4. Choisissez ensuite les destinataires des documents : le reprographe les
enverra aux adresses des intervenants choisis.
NB : |e systéeme ajoute automatiquement les valideurs des documents
comme destinataires (nous devons auparavant paramétrer un
destinataire unique des commandes de reprographie par société).
La liste des destinataires reste modifiable.



Commande de Reprographie
Emetteur : VISIOBAT (Assistance Visiobat )

N du 12/06/2020
Mode de | o7z
Couleur :

Observations : ‘
rvations p
Reprographe : | - S0 0 Pierre-Luc W
Commandd e ttente...
le
Supprimer | annuler | Imprimer bardersau| Passer la commande |
- =~

A
L
B
A
1
r4
13
T
A
|1

Nb. exemplaires Autres bordereaux

@ EXE AXT 18 CVC PLA TZ TN 0951 07/03/15 Procédure chatsau d'sau ls 05.03.201% ﬂ

@ EXE AGT 18 CVC PLA ZF N2 0699 27/03/19 PLAN DESENFUMAGE R+2 PASSERELLE

@ EXE AXT 18 CVC PLA TZ TN 0720 07/05/19 EXE-AXI-11-PLB-PLA-TZ-TN-Pl=n d'intervention E
Télécharger tous les documents (7 286 ko non compressés) 3]

Choisir les docurnents|

La commande ne sera prise en compte par le reprographe que lorsqu’elle sera validée

Commande de Reprographie
Emetteur : VISIOBAT (Assistance Visiobat )
N : 2 du 12/06/2020
Mode de tirage : Plié
Couleur : Noir et blanc
Reprographe : E - A e - Caem e Pierre-luc

C dé le : En attent

Walider e).l Annuler |

Liste des destinataires

MAITRISE OUVRAGE D Be w responsable technig
[ cHes pierrs
D DEF Jean Frangois

] caw $. Responsable informatique
] GRew Satrick

[ Law Menoit Service informatique du
[ ma wthieu Service informatigue d.
[ MAWSSS Sean-Marc Ingénieur en Chef
[ ma bien Service informatique du

[] NO%S Serice AMO - Responsable Projet

[ pure en-Louis Directeur Pafrimoine et travausx
[[] REGW Nadine
[ res _udovic S ormatique
[ R ¥ried Service informatigue du
[ var lonathan
CENEIETE A0 (ERT TS ETE = AMNTA Thomas Ingé Travaux - Corps d'Etat Secondaires

Conception - Construction
] cae ulie

\hastien Respanssble lots techniques

T e R Sy ST

5. Apres avoir validé les destinataires cochés dans la page de choix (n°1 ci-
dessus) et cliqué 'Valider' (n°2), un bouton 'Passer la commande' apparait
(entouré ci-dessous). Pensez a vérifier le nombre d'exemplaires par

destinataire avant de I'activer.



Ccommande de Reprographie
Emetteur : VISIOBAT (Assistance Visiobat )
N° : 2 du 12/06/2020
Mode de tirage : Plié
Couleur : Noir et blanc

Reprographe : E - O e - 5w Pierre-Luc

Commandé le : En attente...

......

- ~

v . . 4 *

Modifier le bordersau]| Supprimer | _Imprimer bordereau |1 Passer |la commande| !
= -

- -

G c
L R
€C g |C o

6. Le reprographe recevra la commande par email (exemple ci-dessous)
avec les documents imprimables en piece jointe. Il pourra aussi accéder
par le lien cliquez ici au bordereau Visiobat pour accuser réception de la
commande et télécharger les documents a reproduire.

@_Répondre @Répondre atous ﬁ:_;Transférer

mar. 30/05/2017 17:22

VI Visiobat info <nepasrepondre@visiobat.net>

NOM DU PROJET VISIOBAT : Commande de reprographie VIS-1 (3
documents)

A Atelier de reprographie

Cc  VISIOBAT Hatline

Assistance Visiobat (VISIOBAT) vient de passer une commande de reprographie
référencée "VIS-1" sur le projet NOM DU PROJET VISIOBAT

Observations : Choisir le mode de tirage (Plié ou Roulé),
Couleur ou N&B,
et entrer ici une note si besoin puis cliquer sur Choisir les documents

Pour accéder a cette commande, cliquez ici
Coordonnées du demandeur :

VISIOBAT

80, rue Championnet
75018 PARIS

Tél. 01 44 92 68 10
Fax 01 44 92 89 10
hotline@visiobat.com

Coordonnées des destinataires des documents imprimeés :

Le Destinataire MOE
1 rue du Chantier
75001 Paris

7. En cas d'annulation de la commande par I'émetteur du bordereau, il




recevra un email de ce type :

> savol
- Bon a savoir :

La création d'un bordereau de reprographie est aussi possible depuis la liste
des documents grace a I'icone reprographe

S|tue au dessus de la liste des documents (cercle rouge ci-dessous). Les
documents concernés sont a cocher préalablement a gauche de la liste (cases
entourées en pointillées ci-dessous).
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