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Pour ouvrir les accés aux dossiers de votre Drive vous avez ajouter des utilisateurs a
I'espace de travail. Vos groupes et roles sont définies.

Vous vous étes également déclarés en tant qu’administrateur et utilisateur du Drive, sinon
Vous ne verrez pas l'espace de travail que vous voulez administrer.

Rentrer dans I'espace de travail Drive sur la partie droite et naviguer dans votre
arborescence.

Q = I Dossiers / Piéces administratives / Dossier pieces légales / Contrat I

@ vz Favoris Q Rechercher dans le dossier... T, Déposer 7 Nouveaudossier <o Droits d'acces
L) Alertes

G £ Dossiers

> B3 Documents de travail
\ £3Piéces administratives
v 5 Dossier pieces légales
5 Contrat
~ &3 Informations administratives obligatoires
BTEST 1
v 65 Informations financieres obligatoires
£5Bilan 2019
£5Bilan 2020
£5Bilan 2021
v ERSE
»| E3Réponse a AO

Ce dossier est vide. Vous pouvez y glisser et déposer des fichiers

La navigation peut se faire soit via I'arborescence,
soit via la barre horizontale de navigation.

Sélectionner le dossier, puis cliquer sur “Droits d'acces”.

Gérer l'accés a 'R+1'

Permettre l'accés aux identités qui ont des droits dans les sous-dossiers

Les champs grisés correspondent aux droits d"acces hérités des dossiers parents.
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Il ne vous reste plus qu'a sélectionner le groupe ou utilisateur et lui attribuer un réle
prédéfini.

Les acces sont hérités par les dossiers enfants. C'est a dire que tous les sous-dossiers
prendront les méme droits d’accés que le dossier parent. Si vous voulez limiter les acces ou

qu'’ils soient différents selon les sous dossiers, vous devez décocher la premiere ligne et les
lignes Héritée selon votre ..

Les groupes ou utilisateurs qui sont cochés ont acces au dossier.



