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MOE - MOA Comment créer une nouvelle Fiches de Travaux

Modificatives (FTM) ? (Création + Etudes)
Service Client ID Capture (Suzanne) - 2025-08-22 - Gestion financiere

1. Aller dans l'arborescence - Fiches Modificatives
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2. Cliquer sur "Nouvelle fiche"

Contrat travaux - Fiches Modificatives : 2 fiches - Page 1
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3.  Remplir le formulaire :


https://customer-service.idcapture.fr/fr
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb/gestion-financiere-gestion-documentaire
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb/gestion-financiere
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb/gestion-financiere
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb/articles/moa-moe-comment-creer-une-nouvelle-fiches-de-travaux-modificatives-ftm-creation-etudes
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb/articles/moa-moe-comment-creer-une-nouvelle-fiches-de-travaux-modificatives-ftm-creation-etudes
https://customer-service.idcapture.fr/fr/kb/gestion-financiere

N°, Date, Demandeur et Titre de la FTM sont obligatoires.

Bon a savoir : Toutes les informations que vous indiquez lors de la création de la FTM
seront reprises lors de la création de I'OS ou I'Avenant.

PROJET TEST - ID CAPTURE - Contrat travaux - Fiche modificative : Création

| Enregistrer ” Annuler | -
Fiche : n[3 | du [21/08/2025 | (ce numéro est provisoire)
Demandeur : [Choisissez un D ir ~|
Nature : | Travaux adaptatifs v|
Titre : ‘ |
Descriptif :

Incidence sur le délai global : J

Observations incidence :
%
Capex : ‘
Créateur fiche : Assistance Visiobat - ID CAPTURE
Indice : du [21/08/2025

Commentaires :

Opérateur : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Enregistrer H Annuler

4. Cliquer sur "Enregistrer" - La Fiche Modificative est créée

PROJET TEST - ID CAPTURE - Contrat travaux - Fiche modificative : Création

[ Enregistrer I [ Annuler 1

Fiche : n[3 | du [21/08/2025 | (Ce numéro est provisoire)
Demandeur : [Choisissez un Demandeur v
Nature : [Travaux adaptatifs ~]
Titre : [test ]
Descriptif :

“
Incidence sur le délai global : n Nombre de jours calendaires : :
Observations incidence :

Z
Capex :
Créateur fiche : Assistance Visiobat - ID CAPTURE
Indice : A ~|du [21/08/2025
Commentaires :

Z
Opérateur : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Enregistrer ” Annuler

5. Cliquer sur "M. a j. liste acteurs" pour sélectionner les acteurs sollicités pour la phase
Etude



Mettre 3 jour la liste des acteurs (maitres d'oeuvres) et passer la fiche en "Etudes” afin que ces derniers puissent déposer leurs piéces descriptives

Fiche : n® 3-A du 21/08/2025
Demandeur : 1D CAPTURE (VI5) - SYSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
Nature : Travaux adaptatifs
Titre : fest
Descriptif :
Créateur fiche : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Indice : A du 21/08/2025
Opérateur: Assistance Visiobat - 1D CAPTURE

Modifiers informations

Entdte - Pidoes descriptives - Entreprises

Acteurs sollicités pour les études

Inserit
Emt.  Acteur Date  Signature Doc. Echéance Dépot / Retard
mox  BETEM 21/08/25- ASSISTANCE VISIOBAT M

BETEM MOX Utilisateur
M liste acteurs

Entéte - Acteurs - Entreprises

Piéces descriptives

Emt.  Entreprise Date Titre

VIS D CAPTURE \ \
[21/08/2025 | | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Déposer la piece

BETEM
MOX  Assistance Visiobat - ID ‘
CAPTURE par délégation ‘2‘!!08!2025 | { Choisir un fichier ‘Aucun fichier choisi

Déposer la piéce

Entéte - Acteurs - Pidoes descriptives

6. Sélectionner l'acteur (ici"BETEM (MOX)" et sélectionner 'oui', 'non', ou '?' avant de
cliquer sur "Ajouter"

PROJET TEST - ID CAPTURE - Contrat travaux - Fiche modificati

Fermer

Etape : Création

Fiche : n° 3-A du 21/08/2025
Demandeur : ID CAPTURE (VIS) - SYSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
Nature : Travaux adaptatifs
Titre : test
Descriptif :
Créateur fiche : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Indice : A du 21/08/2025
Opérateur : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Liste des acteurs

; Doc.a
Emt  Acteur Concemé yanocor

MOX BETEM

\ Non v H Enregistrer 7\ | Supprimer ‘

Ajouter| BETEM (BET)

‘ Fermer ‘

7. Une fois tous les acteurs ajoutés, cliquer sur "Fermer"



PROJET TEST - ID CAPTURE - Contrat travaux - Fiche modificative : N° 3 - A du 21/08/2025 - VIS

Fermer

Etape : Création

Fiche : n° 3-A du 21/08/2025
Demandeur : 1D CAPTURE (VIS) - SYSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
Nature : Travaux adaptatifs
Titre : test
Descriptif :
Créateur fiche : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Indice : A du 21/08/2025
Opérateur : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Liste des acteurs

. Doc.a
Emt.  Acteur Concerné déposer

MOX BETEM \ Non v H Enregistrer H Supprimer ‘
BET  BETEM \? VH Enregistrer H Supprimer ‘
Ajouter| ~]

Fermer

8. "Ouvrir la phase Etudes" pour que les BET puissent déposer des pieces descriptives

PROJET TEST - ID CAPTURE - Contrat travaux - Fiche modificative : N° 3 - A du 21/08/2025 - VIS

n{ Quvrir la phase Etudes ” Supprimer cet indice H Fermer |
+ ¥

Etape : Création

Mettre a jour la liste des acteurs (maitres d'oeuvres) et passer Ia fiche en "Etudes™ afin que ces derniers puissent déposer leurs piéces descriptives

Fiche : n® 3 - A du 21/08/2025
Demandeur : 1D CAPTURE (VIS) - SYSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
Nature : Travaux adaptatifs
Titre : test
Descriptif :
Créateur fiche : Assistance Visiobat - 1D CAPTURE

Indice : A du 21/08/2025
Opérateur : Assistance Visiobat - 1D CAPTURE

Modifiers informations

9. Choisir un fichier puis renseigner un titre pour "Déposer la piece"

Bon a savoir : Plusieurs piéces peuvent étre déposées tant que la fiche n'est pas a I'étape
Chiffrage



Acteurs sollicités pour les études

Inscrit
Emt.  Acteur Date  Signature Doc. Echéance Dépot / Retard
Mo BRI 21/08/25 ASSISTANCE VISIOBAT %
Ne s'est pas encore prononcé
Emt. Acteur Echéance Retard
per  BETEM 28/08/25

Aucun acteur défini. Contactez un administrateur.

| M. a]. liste acteurs I

Entéte - Acteurs - Entreprises

Piéces descriptives

Emt. Entreprise Date )

VIS 1D CAPTURE \
|21/08/2025 | | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

l Déposer la piece I

BETEM test
MOX  Assistance Visiobat - ID =
CAPTURE par délégation [21/08/2025 | | Choisir un fichier ] Formation.. tiwork_pdf

I Déposer la piece I

Entéte - Acteurs - Pigcas descriptives

Entreprises sollicitées pour chiffrage

I M. a j. liste entreprises |

Entéte - Acteurs - Pigces descriptives - Entreprises

10. Une page s'affiche pour confirmer le dép6t de la Piece Descriptive - Cliquer sur Revenir
a la fiche

Fiche modificative - Contrat travaux : Fiche n® 3 - A du 21/08/2025 - ID CAPTURE (VIS) - SYSTEME D'ECHANGE
_Revenir dlafiche ||

Etape : Etude

Fiche : n®3- A du21/08/2025
Demandeur : ID CAPTURE (VIS) - SYSTEME D'ECHANGE DE DONNEES
INFORMATISEES
Nature : Travaux adaptatifs
Titre : test

Descriptif :

Incidence sur le délai global :
Observations incidence :

Créateur fiche : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Indice : A du 21/08/2025
Commentaires :
Opérateur : Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Piéce descriptive ajoutée

Emt. Fichier Date _ Titre
MOX 3_A_MOX_1_Formation_Batiwork.pdf 21/08/25 test

11. Sélectionner les entreprises en cliquant "M.a j. liste entreprises"



Entita - Actmurs - Entraprses

Piéces descriptives

[Emt.  Entreprise Date Titre
BETEM i

MOX Assistance Visiobat - 1D 21/08/25 R ———
CAPTURE par délégation e

Supprimer la piéce

WIS IDCAPTURE

Déposer la piéce

[
|21/08/2025 ] Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

BETEM
MOX  Assistance Visiobat - ID [

CAPTURE par déiégation |21/08/2025 | [ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Déposerlapiece |

Ensite - Avteurs - Pibses descrptves.

Entreprises sollicitées pour chiffrage

M. aj. liste entreprises

Entéte - Asteurs - Pidces deserbves - Enireprises

Documents joints ( non visibles par les entreprises )

Typededocument: |Fiche modificative de travaux |
e : | |
Observations :
£
Date : | wmevaass)
Fienier: | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

12. Sélectionner la ou les entreprises concernées (ici"ILEX (ILE)", ajouter un délai si

nécessaire puis cliquer sur "Ajouter"

PROJET TEST - ID CAPTURE - Contrat travaux - Fiche modificativi

| Fermer

3 -A du 21/08/2025 - VIS

Etape : Etude
Depuis le 21/08/25 - Pour le 28/08/25

Attention, le passage en phase études a été effectué il y a moins d'une heure. Il peut encore étre annulé.

Fiche :
Demandeur :
Nature :

Titre :
Descriptif :
Créateur fiche :

n° 3- A du 21/08/2025
1D CAPTURE (VIS) - 5YSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
Travaux adaptatifs

test

Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Indice :
Opérateur :

A du 21/08/2025
Assistance Visiobat - ID CAPTURE

[Emt. Entreprise
Ajouter[ILEX (ILE) ~]

Liste des entreprises

Chiffrage pour le

[ L mower |

Fermer ‘

13. Une fois toutes les entreprises ajoutées, cliquer sur "Fermer"




Etape : Etude
Depuis le 21/08/25 - Pour le 28/08/25

Attention, le passage en phase études a été effectué il y a moins d'une heure. Il peut encore étre annulé.

1 n®3-Adu 21/08/2025
: 1D CAPTURE (VIS) - SYSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
: Travaux adaptatifs

: Assistance Visiobat - ID CAPTURE

test

Indice :
Opérateur :

A du 21/08/2025
Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Liste des entreprises

Emt.  Entreprise Chiffrage pour le
CL CLIBAT [ ] Supprimer |
LE  ILEX [ [ Supprimer \
Ajouter| ~ [ | Ajouter \
r 3
[ fFermer ]
T

14. Passer la FTM en étape Chiffrage en cliquant sur "Demander le chiffrage".

La ou les entreprises vont étre informées qu'un devis est en attente de leur coté sur cette

FTM.

Etape : Etude
Depuis le 21/08/25 - Pour le 28/08/25

Attention, le passage en phase études a été effectué il y a moins d'une heure. Il peut encore étre annulé.

Fiche : n® 3-A du 21/08/2025

: 1D CAPTURE (VIS) - 5YSTEME D'ECHANGE DE DONNEES INFORMATISEES
: Travaux adaptatifs

: test

: Assistance Visiobat - ID CAPTURE

Indice :
Opérateur :

A du 21/08/2025
Assistance Visiobat - 1D CAPTURE

Liste des entreprises

Emt Entreprise Chiffrage pour le
CLl  CLIBAT [ ] | Supprimer |
ILE  ILEX [ ]| Supprimer \
Ajouter| ~ [ ] | Ajouter |
—
Fermer




